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KOZIGALLAS

Kisbajcsi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselbkrdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kisbajcsi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Gazdalkodasi ligyintézd
munkakor betbltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Gyér-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbajcs, Kossuth L Gt 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szo6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. melleklet 19. pont I. besorolasi osztaly Pénziigyi és szamviteli feladatkor
Ellatandé feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti dnkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és
kOnyvvezetési feladatok végrehajtasa

A munkako6rhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az oOnkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi-szamviteli feladatok
ellatdésa az ASP  szakrendszerben; koltségvetési tervezés; elSiranyzatok
felhasznalasanak ellenérzése és modositasa; éves beszamold készitése; kdnyvelés;
allami tamogatasok igénylése és elszamolasa; vagyongazdalkodasi feladatok végzése;
targyi eszkdzOk nyilvantartasa; vagyonkataszter kezelése; leltarozas; baki utalasok;
palyazatok benyljtasa és elszamolasa; adatszolgaltatasok és jelentések végzése a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbkepesseg,

« Buntetlen eléélet,

« Féiskola, pénzigyi-szamviteli,

- ECDL

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Onkormanyzatnal szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« kozigazgatasi alapvizsga, kdzigazgatasi szakvizsga
* mérlegképes kbnyveld allamhaztartasi szakon

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti szakmai 6néletrajz,

» iskolai végzettséget igazolo okirat masolata

« 3 hdénapnal nem régebbi erkaolcsi bizonyitvany, vagy az igénylést igazolo irat

« nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi ktelezettség vallalasardl

. nyilatkozat a palyazat tartalmanak és személyes adatainak az elbiralasban
részt vevék altali megismerhetéségérdl és kezelésérdl

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakoér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 9.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Horvathné dr. Nagy Szilvia
jegyz0 nyuijt, a 205979505 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai uton, a palyazatnak a Kisbajcsi Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkildésével (9062 Kisbajcs, Kossuth L Gt 1. ). Kérjiik a boritékon
feltUntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: Kb/366/2022 ,
valamint a munkakdr megnevezését. Gazdalkodasi ligyintézd.

« Elektronikus Gton Horvathné dr. Nagy Szilvia részére a korjegyzo@kisbajcs.hu
E-mail cimen keresztul

« Személyesen: Horvathné dr. Nagy Szilvia jegyz6, Gyér-Moson-Sopron megye,
9062 Kisbajcs, Kossuth L ut 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:
A benyujtott palyazatokat a jegyzé birdlja el. A formailag és tartalmilag hianytalan

palyazatot benyujtok személyes megbeszélésen vesznek részt. A palyazat kiirdéja az
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eredmenytelenné nyilvanitas jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 13.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A munkaltaté hat hénap probaidét kot ki.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a kisbajcs.hu honlapon
szerezhet.
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