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Ajandékok, egyéb elényok elfogadasanak szabalyzata

Hatalyos: 2020. janius 1-t61
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A szabélyzat hatélya a Kisbajcsi K6zos Onkorményzati Hivatal koztisztviseldire terjed ki.

A kozigazgatds miikddésével Gsszefliggd visszaélések kezelésére, az ajandékok és egyéb elénysk
elfogadasanak a tilalmara hozott szabalyozas az aldbbiak szerint keriil meghatérozasra.

A szabalyzat célja

Az 6nkormanyzat €s hivatala miikodésével osszefiiggésben a feleldsség, a szdmon kérhetdség, a
szakmaisag, a pértatlansag, a tisztességes eljaras jogszabalyoknak és korrupciémentes emberi
norméknak megfeleld alkalmazasa.

Ertelmezd rendelkezések
- ajdndék: a figyelmességi ajandék, a sz6réajandék, a tiltott ajandék és a szok4sos vendéglatas

- figyelmességi ajindék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékii elény, melyet hivatalos
alkalmakkor az 6nkorméanyzati szerepvéllalashoz kapcsoléd6an, nyilvanosan ajanlanak fel

- szordajandék: minden olyan dolog, amely a rendezvényen valé részvételhez kapcsolédéan, nem
személyhez kotddéen keriil dtadésra, és a becsiilt értéke nem haladja meg a kosztisztvisel6i
alapilletmény 10 %-at

- tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékii elény - fliggetleniil annak
értékeétol €s jellegétdl - amelyet hivatali tevékenységért, illetve azzal 6sszefliggésben az iigyfél vagy
red tekintettel mas személy a koztisztviseld részére vagy red tekintettel hozzatartozéja részére ad
vagy felajanl

- szokdsos vendéglatds: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevé szimara
biztositott, altalanos elfogadott ellatas

Az ajandék elfogadasanak a tilalma és az ajandékozds szabdlyai
Tiltott ajandeék

A tiltott ajandékot a felajanléskor, illetve az atadasra vonatkozo kisérletkor vissza kell utasitani. A
tiltott ajéndék felajanlasat haladéktalanul a munkaltatonak be kell jelenteni, Amennyiben az
ajandékot az atadaskor nem lehetett visszautasitani, mert az kézbesités Utjan érkezett, vagy az
ajéndékot az dnkorméanyzat épiiletében hagytak hatra, ugy a hivatalos feljegyzéssel az ajandékot is
tovabbitani kell a munkaltaté részére a tovabbi intézkedés megtétele végett.

Ha az ajandékozé cime ismert, a munkaltaté a tiltott ajandékot irdsban visszautasitja az ajandék
elvitelére vonatkozé felhivas mellett. Amennyiben az ajandékoz6 kézbesitési cime nem ismert, az
ajandékot meg kell semmisiteni kivéve, ha arra értékénél és jellegénél fogva mas szabaly vonatkozik.

Az irasbeli visszautasitdsnak tartalmaznia kell a kovetkez6 tdjékoztatdst: az ajandékozas tilos, az
ajandékozo a felhivas kézhezvételét kdveté 8 naptari napon beliil sajat koltségén gondoskodhat az
ajandék elvitelérol.



Meg kell semmisiteni az ajandékot, ha a felajanlott ajandék allagdnak fenntartasa koltségraforditas
nélkiil nem biztosithato, az ajandék gyorsan romlé.
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Amennyiben az ajindékozo kézbesitési cime ismert, az ajandék megsemmisitésérél felvett
jegyzdkonyvet meg kell kiildeni az ajandékoz6 részére.

Protokoll ajandék

Tipusai:  -szdérdajandék
-szokésos vendéglatas

-figyelmességi ajandék

A szo6rdajandék és a szokdasos vendéglatés elfogadhato.

A meghatérozott személyeknek adott figyelmességi ajandék (killondsen pl. kényv, iiveg bor) a
tarsadalomban 4ltaldnosan kialakult szokésoknak megfeleléen elfogadhat6, amennyiben annak
becsiilt értéke nem haladja meg a koztisztviseldi illetményalap 10 %-4t.

Amennyiben a figyelmességi ajandék 6sszege a koztisztviseldi illetményalap 10 %-4at meghaladja, azt
a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni.

A munkaltato dont a figyelmességi ajandék munkahelyen t6rténd megdrzésérdl, felhasznalasanak
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Jelen szabélyzat 2020. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

/M’o{/rt ﬂfaxﬂ WieZ”
Horvéthné dr. Nagy Szilvia
jegyzd



1. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.
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