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L. SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ADATKEZELESI
SZABALYZAT

Az Eurdpai Uni6 és a Tanacs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésarol szolo altalanos adatvédelmi rendelet (General Data Protection Regulation - tovabbiakban
GDPR vagy GDPR) 2016. majus 24-én Iépett hatdlyba. A szabalyozas kozvetleniil érvényes az EU
tertiletén minden olyan szervezetre, amely személyes adatot kezel. Az adatkezelés magéban foglalja, a
személyes adatokon végzett cselekményeket, igy azok felvételét, gytijtését, tarolasat, kiilonbszd célokra
torténd felhasznaldsat, tovabbitasat, modositasit. Az ezt végz6 személy az Adatkezeld, az, aki az
Adatkezeld megbizasabol és nevében személyes adatokkal dolgozik, az Adatfeldolgozé.

A GDPR-hez kapcsolodik, azt egésziti ki az ,Informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrél” sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (tovébbiakban: Infotv.), melybe foglaltakra is
figyelemmel a személyes adatok védelmére a Hivatalnal a kovetkezd belsé szabalyozast hatdroztuk meg.

1L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

Jelen adatvédelmi - adatkezelési szabélyzat (tovabbiakban: "Szabdlyzat") célja, hogy a Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: "Adatkezelg" vagy Hivatal) kapcsolatba keriil6 természetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozd alapvet§ elveket és rendelkezéseket meghatérozzak és betartsak
annak érdekében, hogy a természetes személy (tovabbiakban: Erintett) magénszféraja védelemben
részesiiljon a vonatkozo torvényi eldirdsoknak és hatdsagi allasfoglalasoknak megfeleléen. Az Adatkezelé
tisztességes adatkezelést folytasson a célhoz kotottség, és az elszdmoltathatosdg elvének betartdsdival.

ADATKEZELO ADATAL:

Elnevezés: Kisbajcsi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Székhely: 9062 Kisbajcs, Kossuth Lajos utca 1.
Térzskdnyvi azonosito: 811646

KSH-szamjel: 15811642-8411-325-08

Honlap: https://www kisbajcs.hu

E-mail cim: korjegyzo@kisbajcs.hu
Telefonszam: +3696560230

Képviseli: _.Horvéthné dr. Nagy Szilvia (jegyz0)
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Kozma Livia

Telefonszama: +36202827322

E-mail cime: kozma.livia@korend.hu



2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatdlya a Hivatal miikddése sordn kezelt minden természetes személyre vonatkozé adat
kezelésére kiterjed. (Egyéni vallalkozo, egyéni cég, 8stermeld iigyfeleket, veviket, szallitokat természetes
személynek tekintjiik.). A szabalyzat hatdlya nem vonatkozik az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére
vonatkozé adatokat. (GDPR (14))

A szabalyzat nem terjed ki a kapcsolédé szabalyzatokban belsd utasitdsokban rendezett kérdésekre:

* Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

* Informéci6 atadasi szabalyzat

* Iratkezelési szabalyzat

* Kozzétételi szabalyzat

* Kozérdeki adatigénylés szabalyai

* Kozszolgalati adatkezelés szabalyozasa

* Kozteriileti térfigyeld kamerak hasznalata és {izemeltetése

III. FOGALMAK

2011. évi CXIL. torvény szerinti kiegészités
1.: érintett: barmely informAaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

L.a: azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturilis vagy szociélis
azonossagara vonatkozo egy, vagy t6bb tényez alapjan azonosithatd;

2.: személyes adat: GDPR 1. szerint

3.: kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyézddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis irAnyultsdgra vonatkozé személyes adatok;

3.a: genetikai adat: GDPR 13.szerint

3.b: biometrikus adat: GDPR 14.szerint

3.c: egészségiigyi adat: GDPR 15.szerint

4.: biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megeldzben a biincselekménnyel vagy a
biintetSeljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
Erintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat;

5.: kozérdekii adat: az édllami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkozd vagy kdzfeladatédnak elltdsaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informdaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra €s a miikodést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdilkod4sra, a megk6tott
szerzodésekre vonatkoz6 adat;



6.: kdzérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli;

7.: hozzdjarulds: GDPR 11. szerint 9.:

Adatkezelo: GDPR 7. szerint

9.a: kozos Adatkezeld: az az Adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd
jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkézeit egy vagy tobb masik
Adatkezel6vel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb mésik Adatkezelével kézosen hozza meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre
az Adatfeldolgozoval;

10.: adatkezelés: GDPR szerint

10.a: biiniildizési célu adatkezelés: a jogszabéalyban meghatdrozott feladat- és hatiskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegeté veszélyek megel6zésére vagy elhdritisdra, a
binmegelézésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikodésre, a szabalysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras
lefolytatasara vagy ezen eljirdsban valé kozremikodésre, tovabba a biintetéeljarasban vagy
szabalysértési eljarasban megéllapitott jogkovetkezmények végrehajtiséra iranyulé tevékenységet
folytaté szerv vagy személy (a tovébbiakban egyiitt: biiniildézési adatkezelést folytatd szerv) ezen
tevékenység keretei kdzott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolddé személyes adatok
levéltari, tudoményos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt:
biniild6zési cél) végzett adatkezelése;

10.b: nemzetbiztonsdgi célii adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban meghatarozott
feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust elharité szervének
jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskorében végzett, a nemzetbiztonsigi szolgalatokrol
sz616 torvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

10.c: honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl sz6lo torvény és a Magyarorszag
tertiletén szolgalati céllal tartézkodd kiilfldi fegyveres erék, valamint a Magyarorszag teriiletén
felallitott nemzetkdzi katonai parancsnoksagok és alloméanyuk nyilvantartasardl sz6l6 térvény hatilya
ala tartozé adatkezelés;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara t6rténd hozzaférhet6vé tétele;

11.a: kozvetett adattovibbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkézi
szervezet keretében adatkezelést folytatdo Adatkezel$ vagy Adatfeldolgozo részére tovabbitdsa utjan
valamely mas harmadik orszigban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd
Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa;

11.b: nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt
szervei, tovdbba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kézotti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

12.: nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele;

13.: adattorlés: az adat meghatarozott harmadik személy szamadra tortén6 hozzaférhetové tétele

15.: adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelolése htjan;

16.: adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése

17.: adatfeldolgozds: az. Adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard Adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége

18.: Adatfeldolgozé: GDPR 8. szerint



19.: adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelez6en kézzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

20.: adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

21.: adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
22.: harmadik személy: GDPR 22. szerint

27.: profilalkotis: GDPR 4. szerint

28.: cimzett: GDPR 4. szerint

29.: dlnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adatté] elkiilonitve
tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely
Erintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

GDPR szerint:

wSzemélyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.Erintett”) vonatkozd
barmely informaci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis
azonosségdra vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

nadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb médon torténdé hozzaférhet6vé tétel htjan, dsszehangolds vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

wprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatésiaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddé jellemzok elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

nilnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalésa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdciét kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

shyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizlt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

wAdatkezelé™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy mdasokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatirozza meg, az
Adatkezel6t vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilénds szempontokat az uniés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

nAdatfeldolgozo™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy€b szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;



10.

11.

12,

13.

14.

15.

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagdllami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
koézhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak;

sharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezel6vel, az Adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az Adatkezelé vagy Adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

waz Erintett hozzdjdaruldsa”: az Erintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tdjékoztatdson
alapulé és egyértelmi kinyilvénitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreerthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

ngenetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolOgidjara vagy egészségi éllapotara
vonatkozo6 egyedi informéciot hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes személybél vett
biol6giai minta elemzésébdl ered,;

whiometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti
a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;
negészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 4llapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

16. ,,tevékenységi kozpont”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 Adatkezeld esetében az Unidn beliili
kézponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkodzeire
vonatkoz6 dontéseket az Adatkezeld egy Unidn beliili masik tevékenységi helyén hozzik, és az
utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett
dontéseket meghozd tevékenységi helyet kell tevékenységi kézpontnak tekinteni;

b) az egynél tébb tagillamban tevékenységi hellyel rendelkezé Adatfeldolgozd esetében az Unién
beliili kozponti ligyvitelének helye, vagy ha az Adatfeldolgozd az Unidban nem rendelkezik
kozponti tigyviteli hellyel, akkor az Adatfeldolgozdénak az az Uni6n beliili tevékenységi helye, ahol
az Adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben végzett £6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az Adatfeldolgozéra ¢ GDPR szerint
meghatéarozott kotelezettségek vonatkoznak;

17. ,,képviseld™: az az Uni6ban teveékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé €s az Adatkezeld vagy

Adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozot képviseli az Adatkezelére vagy Adatfeldolgozéra az e
GDPR értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban;

18. ,,vdllalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi

formdjatél, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasigokat és
egyesiileteket is;



19. ,,villalkozdscsoport”: az ellendrz6 vallalkozds és az altala ellendrzott vallalkozasok;
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20. , kitelezd erejii vdllalati szabdlyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabélyzat, amelyet az
Uni6 valamely tagdllaménak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé Adatkezeld vagy
Adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
véllalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatdé vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili Adatkezel6 vagy Adatfeldolgoz6 részérdl torténd tovabbitisa vagy ilyen tovabbitasok
sorozata tekintetében kovet;

21. ,feliigyeleti hatosdg”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fliggetlen kdzhatalmi
szerv;

22. ,Erintett feliigyeleti hatosdag”: az a feliigyeleti hatosdg, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valoszin(isithetden jelentés mértékben érinti a

feliigyeleti hat6sag tagallamaban lakéhellyel rendelkez6 Frintetteket; vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésdghoz;

23. ,,személyes adatok hatdrokon dtnyilo adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél t6bb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkezd Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo tSbb tagillamban taldlhaté
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az Adatkezeld vagy az

Adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Gsszefliggésben keriil sor
Ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint vagy valdsziniisithetéen jelentds
mértékben érint Erintetteket;

24. ,relevins és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy ezt a GDPR-et megsértették-e, illetve, hogy az Adatkezelbre vagy az Adatfeldolgozéra
vonatkoz6 tervezett intézkedés Osszhangban van-e a GDPR-rel; a kifogasban egyértelmiien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az Erintettek alapvetd jogaira és szabadségaira, valamint adott esetben a
személyes adatok Unidn beliili szabad dramlasara jelentett kockazatok jelentGségét;

25. ,,az informdcios tdrsadalommal sszefiiggd szolgdltatds”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tanacsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatés;

26. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkézi kbzjog hatdlya ald tartozé szervezet vagy annak aldrendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb orszag kozotti megéllapodas hozott 1étre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.



IV. ADATKEZELESI ALAPELVEK

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az Erintett hozz4jarul, jogi kotelezettségen alapul, a szerz6dés
teljesitéséhez kapcsolddik, jogos vagy 1étfontossagn érdek flizodik hozza.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az Erintett egyértelmli megerdsité cselekedettel, példaul
irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett —, vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét, tajékoztatason
alapulo és egyértelmil hozzdjarulasat adja a természetes személyt érintd személyes adatok kezeléséhez. Az
adat felvételekor az érintettet elozetesen tdjékoztatni kell az adatszolgaltatas céljarol, jogalapjarél, annak
Onkeéntességérol és kérésére a hozzajarulas megadasanak vagy megtagadésanak az adatkezeld tevékenységi
korébe esé kovetkezményeirdl. Ilyen hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az Erintett valamely internetes
honlap megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkoz6 négyzetet, az informacids tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgéltatasok igénybevétele sorédn erre vonatkoz6 technikai beallitdsokat hajt végre, valamint barmely
egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az Erintett hozzéjarulasat
személyes adatainak tervezett kezelésé¢hez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az el6re bejelélt négyzet vagy
a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajaruldsnak. A hozzajarulds az ugyanazon cél vagy célok
érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzijérulast az Osszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni. Ha az Erintett
hozzajarulasat elektronikus felkérést kovetden adja meg, a felkérésnek egyértelmiinek és tomornek kell
lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil azon szolgaltatds igénybevételét, amely vonatkozasiban a
hozzajéarulast kérik. (GDPR (32))

Az FErintett kérelmére indult eljarasban a szitkséges adatainak kezeléséhez vald hozzajaruldsat vélelmezni
kell. Erre a tényre az Erintett figyelmét fel kell hivni.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelni e célnak.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok korét és
megismerhetoségét, az adatkezelés iddtartamdt, valamint az Adatkezeld személyét az adatkezelést
elrendelé t6rvény vagy onkormanyzati GDPR hatarozza meg.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6suldsshoz elengedhetetlen,
a cél elérésére alkalmas, de csak a cél megvaldsuldséhoz sziikséges mértékben és ideig.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az Erintett a hozzajarulisat nem adta meg,

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilénb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhaték dssze,
ha az Erintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt elrendeli, vagy megengedi és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Torvény koézérdekbél — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a személyes adat
nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatathoz az Erintett hozzajarulésa,
kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az
Erintett a hozz4jarulas4t nem adta meg.

Az Erintett hozz4jarulasat megadottnak kell tekinteni az Erintett kdzszereplése soran altala kozolt vagy a
nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében.
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Személyes adat az orszagbdl — az adathordozo6tol vagy az adatatvitel modjatol fiiggetleniil — harmadik
orszagban 1év6 Adatkezeld vagy Adatfeldolgoz6 részére akkor tovabbithatd, ha ahhoz az Erintett
kifejezetten hozzajarult, vagy azt térvény lehetévé teszi, és a harmadik orszagban az 4tadott adatok
kezelése, illetleg feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintii védelme.

Az Erintett a hozzajaruldsét az Adatkezelvel irasban kotstt szerzédés keretében is megadhatja a
szerz8désben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerzddésnek tartalmaznia kell minden
olyan informaci6t, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az Erintettnek ismernie kell, igy
kiilénosen a kezelendé adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznélas céljat, az adatok
tovabbitasat, Adatfeldolgozé igénybevételét. A szerzédésnek félreérthetetlen médon tartalmaznia kell,
hogy az Erintett al4irasaval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez fiizdd6 jogot és az Erintett személyiségi jogait — ha torvény kivételt nem
tesz — az adatkezeléshez f(iz6d6 mas érdekek, ideértve a kozérdekili adatok nyilvanossagat is, nem
sérthetik.

Az FErintettekrél tarolt személyes adatot csak az a szemé€ly jogosult megismerni, akinek ez a
kotelezettségei érvényesitéséhez szilkséges. A személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbdl annak
megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okt és idejét jegyzokonyvben kell
rogziteni.

Ha a kotelezé adatkezelés idotartamét vagy sziikségessége idszakos feliilvizsgalatat térvény, helyi
dnkormdnyzat rendelete vagy az Eurdpai Uni6 kételez jogi aktusa nem hatérozza meg az Adatkezel§ az
adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasébol
vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
céljanak megval6suldsahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét dokumentilja,
a dokumentaciot a feliilvizsgélat elvégzését kovetod tiz évig meglrzi és azt a NAIH kérésére a Hatosag
rendelkezésére bocsatja. (Infotv. 5. §)

Az érintett Adatkezel0 jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szamitdstechnikai vészhelyzetekre
reagalo egység (CERT), halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek (CSIRT), elektronikus hirk$zlési
halézatok Uzemeltetdi és szolgaltatdsok nyujtdi, valamint biztonsdgtechnoldgiai szolgaltatok 4ltal
végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halézati és informatikai biztonsag
garantalasahoz feltétleniil sziikséges és aranyos, vagyis adott titkossagi szinten az Erintett halozat vagy
informacids rendszer ellenallé képessége az e hélézatokon és rendszereken tarolt vagy tovabbitott adatok,
valamint az e héalézatok és rendszerek &ltal nydGjtott vagy rajtuk keresztiil elérhetd kapcsolodd
szolgaltatasok hozzaférhetdségét, hitelességét, integritasat és bizalmas jellegét sértd véletlen
eseményekkel, illetve jogellenes vagy rosszhiszemt tevékenységekkel szemben. Ez magéaban foglalhatja
példaul az elektronikus kommunikaciés halézatokhoz valo engedély nélkiili hozzaférés és a rosszindulatii
programterjesztés megakadalyozasat, tovabba a szolgaltatds megtagadédsaval jar6 tamadasok, valamint a
szamitogépes €s elektronikus kommunikacids rendszerekben val6 karokozas megallitasat. (GDPR (49)
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1. Az adatkezelés jogszeriiségének biztositisa

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek
* jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag;
e célhoz kotottség;
* adattakarékossag;
* pontossag;
* korlatozott tarolhatosag; « integritas és bizalmas jelleg;
* elszamoltathatdsag.

Személyes adat akkor kezelheté (GDPR 6. cikk), ha

a) az FErintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd 1épések megtételchez sziikséges;

c) az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy mésik természetes személy 1étfontossagn érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekil vagy az Adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges.

2. Adatvédelmi tisztviseld

Az Onkorményzat és a Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok teljesitésének
¢s az érintettek jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki.

Az Onkorményzat és a Hivatal kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté dontés el6készitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szamdra mindazon feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz ¢és informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai ismereteinek naprakészen tartasihoz
sziikségesek.

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal tajékoztatja a Hatésédgot az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl, postai
és elektronikus levélcimérél, ezen adatok valtozasardl, valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza.

Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi eldirasok és jogalkalmazasi
gyakorlat megfelel6 szintii ismeretével rendelkezik a feladatai ellatasara.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait melléklet tartalmazza.

3. Adatfeldolgozo

Adatfeldolgozoként kizirolag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely megfeleld
garancidkat nyujt az adatkezelés jogszertiségének és az Erintettek jogai védelmének biztositaséra
alkalmas miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatkezelés
megkezdését megel6zen az Adatfeldolgozo igazolja az Adatkezeld szamara. (Infotv. 25/C. §)

Az Adatkezeld és a Hivatal k6zotti jogviszony részletes tartalmat az Infotv.-ben, valamint az EU
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek k6zott jogszabaly vagy az Adatkezel® és a Hivatal kdzott
irasban létrehozott szerz6dés - ideértve az elektronikus uton 1étrehozott szerz6dést is - hatdrozza meg.
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Az Adatkezel6 altal az Adatfeldolgozonak adott utasitasok jogszerliségéért az Adatkezeld felel. (Infotv.
25/D. §) A jogszabélynak vagy szerzOdésnek tartalmaznia kell az adatkezelés targyat, id6tartamat,
jellegét és céljat, az Erintett személyes adatok tipusat, az Erintettek korét, valamint az Adatfeldolgozo
¢s az Adatkezel6 jogait és kotelezettségeit.

Az 6nkorményzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet szerint az 6Snkormanyzati
szakrendszerek adatfeldolgozdja a Magyar Allamkincstar.

V. A HIVATALI ADATKEZELKS

Az Adatkezel6 a miik6dése soran felmeriils személyes adatok adatkezelésérdl és a kezelt adatokrdl
adatleltart vezet.

1. Adatkezelés az érintett hozzajaruldsa alapjin

Hozzajaruldsnak mindsiil az is, ha az Erintett a Hivatal/Onkorményzat internetes honlapjanak megtekintése
sordn bejelol egy erre vonatkozé négyzetet, az informécids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan
nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Osszefliggésben az Erintett hozzdjarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatis, az elére bejelolt négyzet vagy a nem
cselekvés ezért nem mindsiil hozzijirulisnak.

A hozzéjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast az Osszes adatkezelési célra
vonatkozoan meg kell adni.

Ha az Frintett hozzdjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas iigyekre is
vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulas iranti kérelmet ezektsl a
mas ligyektdl egyértelmilien megkiilonbdztetheté modon kell elbadni, érthet6 és konnyen hozzaférhetd
formaéban, vilagos és egyszerti nyelvezettel. Az Erintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely
olyan része, nem bir kételez6 erbvel, amely sérti a GDPR-t.

A Hivatal/Onkormanyzat nem kotheti szerz6dés megkdtését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez val6é hozzajarulds megadasihoz, amelyek nem sziikségesek a szerzodés teljesitéséhez.

n_o_r

A hozzéjarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerti moédon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.
Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az Adatkezel® a felvett adatokat

torvény eltérd rendelkezésének hidnydban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi
kiilon hozzjrulas nélkiil, valamint az Erintett hozzajarulasanak visszavonasét kévetden is kezelheti.
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2. Jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés

A jogi kételezettségen alapulé adatkezelés esetén a kezelheté adatok korére, az adatkezelés céljara, az
adatok taroldsanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul szolgélo jogszabaly rendelkezései iranyadok. A
jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az Erintett hozzajaruldsatol figgetlen. Az
adatkezelés megkezdése elétt Erintettel k6zolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az Erintettet az
adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az Erintett személyes adatait
az Adatkezeld a ra vonatkozé jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetOségeire is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az el6bbi informacidkat tartalmazoé jogszabalyi
rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatal4val is.

VI. EGYES ADATKEZELESEK RESZLETESEN

1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, térvényben eldirt ad6 és szamviteli kbtelezettségek
teljesitése (kdnyvelés, ad6zas) céljdbdl kezeli a vevoként, szallitoként vele iizleti kapcsolatba 1€p6
természetes személyek térvényben meghatarozott adatait.
* A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL. tv. 169. §, és 202. §-a
alapjan: ad6szam, név, cim, ad6zasi statusz;
* a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasigi miiveletet
elrendelé személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat
igazold személy, valamint a szervezett6l fiiggben az ellendr alairasa;

* akészletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtékon a
befizetd alairasa;

* aszemélyi jovedelemaddrol szol6 1995. évi CXVIL. térvény alapjan: vallalkozoi igazolvany
szama, 6stermel6i igazolvany szama, adéazonosito jel.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kvetd 8 év.

A személyes adatok cimzeftjei: a Hivatal ad6zasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait ellaté munkavallaléi/koztisztviseldi és Adatfeldolgozai.

2. Utnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapesolodé adatkezelés:

* A Hivatal jogi kételezettség jogeimén, koltségelszamolas. bizonylatolas, addalapok megallapitasa,
lizemanyag megtakaritds elszamoldsa céljabol kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali, tizleti
célra hasznalt sajat gépjarmiihaszndlatanak torvényben meghatdrozott adatait a vonatkozd
jogszabaly 1995. évi CXVIL. tv. (Szja tv.) 27.§/2/, 3. Melléklet 6. és 5. Melléklet 7. pont alapjan:
gépkocsivezetd neve, a gépjarmii tipusa, rendszdma, utazas idépontja, célja, megtett Gitvonal,
felkeresett lizleti partner neve.




Részletes szabalyok a hatélyos gépjarm iizemeltetési szabalyzatban talalhatéak.
A személyes adatok taroldsanak idtartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal addzasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait ellaté munkavillaléi/koztisztvisel6i és Adatfeldolgozoi.

3. Kifizet6i adatkezelés

A Hivatal jogi kdtelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt ado és jarulékkotelezettségek
teljesitése (ado-, adéeldleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
ligyintézés) céljabol kezeli azon FErintettek - munkavallalo/koztisztviselok, csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiilék - adétérvényekben eldirt személyes adatait, akikkel
kifizetdi (2017:CL. térvény az ad6zas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban 4ll.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilén is kiemelve ebbél:

a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6zd nevet és a titulust is),
nemét, allampolgarsagat, a természetes személy adbéazonosité jelét, tarsadalombiztositisi azonositd
jelét (TAJ szam).

Amennyiben az adotorvények ehhez jogkévetkezményt filznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalé/koztisztviselok: egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkoz6 adatokat ad6d és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
ligyintézés) céljabol.

A szemé€lyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal ad6zasi, bérszamfejtési, tirsadalombiztositasi (kifizetdi)
feladatait ellaté munkavallal6i/kéztisztvisel6i €s Adatfeldolgozoi.

4. Szocialis, illetve gyermekvédelmi ellatasok folyositasa céljabél kezelt adatok kore

A Hivatal jogi kételezettség teljesitése jogcimén, torvényben, ill. helyi énkormanyzati rendeletben
eléirt szocialis €s gyermekvédelmi ellatasok (Szoctv., Gyvt. és a helyi rendelet alapjan adhaté szocidlis,
ill. gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatisok) céljabol kezeli azon érintettek - a tAmogatasban,
ellatasban, juttatisban részesiilok - fenti jogszabdlyokban elbirt személyes adatait, akikkel
kapcsolatban 4ll. A kezelt adatok korét a Szoc. tv. 18. §-a hatirozza meg, kiilon is kiemelve ebb6l: a
természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6zd nevet és a titulust is),
nemét, dllampolgérsagat, a természetes személy adéazonositd jelét, tdrsadalombiztositisi azonositd
jelét (TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbiralaséhoz sziikségesek.

A személyes adatok tdroldsanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal pénziigyi, bérszamfejtési, tirsadalombiztositasi (kifizet6i)
feladatait ellaté munkavallaléi/koztisztviseldi és Adatfeldolgozoéi.



5. Anyakonyvezés

Az adatkezelés célja:

a) a szliletés,
b) a hazassag,
¢) a halaleset

A Hivatal jogi kételezettség teljesitése jogeimén, torvényben elbirt anyakonyvezés (a hazassagkotési
szandék bejelentésére iranyulo eljaras, a hazassagkotés, a bejegyzett élettarsi kapesolat 1étesitése
iranti szandék bejelentésére iranyuld eljards, a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése, a
névvaltoztatasi eljaras, a hdzassagi névviselési forma médositaséra irdnyulo eljaras és az anyakényvi
nyilvéantartdsok rendszerének vezetése) céljabol kezeli azon Erintettek - természetes személyek -
anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. térvényben elbirt személyazonosité adatait. A kezelt adatok
korét a térvény 69. §-a hatdrozza meg, kiilon megjelSlve az egyes anyakonyvi események kapcsan
kezelt tovabbi adatokat. A személyes adatok cimzettjei:

a Hivatal anyakonyvezéje,

a KSH statisztikai adatgyiijtés céljabol,

a birésagnal: az elétte folyamatban 1évé eljardsban részt vevd személyek
személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok fennallasdénak megallapitdsa, tovabba a
bemutatott okirat adattartalma valédisaganak ellenérzése céljabol, a nyomozé hatésag a
blincselekmények megeldzése, felderitése, biinteteljaras lefolytatdsa vagy biintetés és
intézkedés végrehajtasa céljabol, az ligyészség az ligyészségrél sz016 térvényben meghatérozott
kozérdekvédelmi és torvényességi feliigyeleti feladatainak ellatdsa, valamint a
biincselekmények megel6zése, felderitése, biintetoeljards lefolytatdsa vagy biintetés és
intézkedés végrehajtasa céljabol, a nemzetbiztonsagi szolgélatok a térvényben meghatérozott
felderitési, nemzetbiztonsagi védelmi és elhéritasi, informacidszerzési, tovabba
nemzetbiztonsagi, iparbiztonsagi, bels6 biztonsigi és blinmegel6zési ellendrzési célbdl.

6. Helyi addztatas céljabol kezelt adatok kore

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben, helyi GDPR-ben eldirt addkivetés,
adoztatas (adokivetés, adé megallapitas, adobevallasok kezelése, feldolgozésa, adéiigyi ligyintézés)
céljabol kezeli azon Erintettek - adofizetésre kotelezettek - ado6térvényekben elirt személyes adatait,
akikkel adoztatasi (2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes
szem€ly természetes személyazonosité adatait (ideértve a sziiletési név (elézd név) sziiletdsi
hely, idd, anyja neve és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam).

Amennyiben az adé6térvények ehhez jogkovetkezményt fiiznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalo/kdztisztviselok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./)
tagsagra vonatkozé adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszdmfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év. A

személyes adatok cimzettjei: a Hivatal ad6zasi, pénziigyi feladatait ellaté munkavallaléi / koztisztvisel6i

¢és Adatfeldolgozoi.



7. A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozo adatkezelés

A Hivatal jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény (Levéltari torvény) szerint maradandé
értékilinek minGsiil6 iratait abbdl a célbol, hogy a Hivatal irattari anyaganak maradandé értékii része
épségben €s haszndlhaté allapotban a jové nemzedékei szaméra is fennmaradjon. Az adattarolss ideje:
a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezetbje, iratkezelést, irattdrozast végzd
munkavallal6ja/kéztisztviseldje, a kozlevéltar munkatarsa.

A részletes szabalyokat a hatilyos iratkezelési szabalyzat tartalmazza, melyet az illetékes
Levéltar és a Korméanyhivatal jovahagyott.

VII. ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Aztigyindités és az e-lirlap benyujtasanak eseteire az elektronikus ligyintézés s a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabalyairél sz616 2015. évi CCXXIL. térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) vonatkozik,
amely felhatalmazza az dnkorményzatokat az tigyfelek altal megadott adatok kezelésére. ,,Az tigyfél
kérelmére, kezdeményezésére indult iigyben egyiittm(ikodd szervnél rendelkezésre allo, az lgy
elintézéséhez sziikséges személyes adat tekintetében az iigyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a
személyes adatnak az eljaré elektronikus iigyintézést biztosité szerv részére torténd tovabbitisihoz,
valamint az e szerv altali, az igy elintézéséhez sziikséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus
Ugyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges kériilményekrél az iigyfelet az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 torvénynek megfelelé médon
tajékoztatta.” (E-iigyintézési tv. 53. § (1))

Az adatkezelés célja az ligyfél beadvanyanak intézése, az adott szakmai és 4gazati jogszabalyi keretek
kozott. Adatfeldolgozé az Snkorméanyzati ASP rendszerrdl szol6 257/2016. (VIIL 31.) Korm. GDPR
(a tovabbiakban: ASP GDPR) 2. § (3) bekezdés a)-c pontok alapjan az OHP portal mikddtetéje.

A lezart ligy esetében a jogszabalyban meghatdrozott (n. 6rzési id6 lejartat kvetéen selejtezhetd az

tigyirat, és a hozza kapcsolodo adatok. Az 6nkormanyzati ASP rendszer adatai szigori adatkezelési
szabalyok miatt mas 6nkormanyzat altal nem ismerheték meg.

Ezek mellett az Erintettek hozzajarulasanak egyes kategoridit - szerz6d6 partnerek, honlap, rendezvények
résztvevoi - az adatfelvételkor kozvetleniil is tdjékoztatni kell az adatkezelésrdl és az Erintett jogairdl.

A Hivatal valamennyi adatkezelése sordn kételes biztositani az Erintett jogainak gyakorlasat.



VIII. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

1. Ugyféladatok kezelése, nyilvantartisa

A Hivatal szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerz6dési
kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevéként, szdllitéként szerzdott természetes személy: nevét,
lakcimét, ad6azonosité jelét, adoészamat, véallalkozoi, 8stermeldi igazolvany szdmét, személyi igazolvany
szamat lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat,
vevOszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevok, szallitok listdja, térzsvasarlasi
listak),

Ezen adatkezelés jogszertinek min6siil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkétését megel6zben az
Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal iigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallalo/koztisztviseldi, konyvelési, adézasi feladatokat ellaté munkavallalé/koztisztviseldi, és
Adatfeldolgozdi.

A személyes adatok tirolasanak id6tartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

A természetes személy szerz6do fél szerzodésben megadott adatai szamviteli, adozasi célu kezelésének
jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, az adattarols id6tartama 8 év.

A Hivatal a vele szerz6d6 jogi személy képviseletében eljaro - a szerz6dést alaird - természetes személy
szerzodésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszdmat, online
azonositdjat kapcsolattartds, a szerz6désbdl ered6 jogok és kotelezettségek gyakorldsa, kapcsolattartas
céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok tdrolasanak id6tartama a szerzédés megsziinését
kovetd 5 év.

A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az Erintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.
A Hivatala vele kotott szerzodésben kapcsolattartoként megjeldlt - nem alair6 - természetes személy nevét,
cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, online azonositéjat kapcsolattartds, szerz6désbdl eredé jogok és
kotelezettségek gyakorlasa céljabol jogos érdek jogeimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattarté
a szerz6d6 féllel foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban 4ll, igy ezen adatkezelés az Erintett jogait nem
érinti hatranyosan.

Az Adatkezel$ kijelenti, hogy a kapcsolattartéi minéséghez kapcsolodé adatkezelésr6l az Erintett
kapcsolattartot tajékoztatta.

Az adatok taroldsdnak id6tartama a kapcsolattartéi minéség fennallasat kovetd 5 év.

Valamennyi FErintett vonatkozésiban a személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezetdje,
lgyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallalo/koztisztviseldi, kapesolattartdi,
kényvelési, adézasi feladatokat ellaté munkavallalé/koztisztviseldi, és Adatfeldolgozdi.! Az adatkezelés
jogszerlinek minésiil:

+ haarra valamely szerz6dés vagy szerz6déskotési szandék keretében van sziikség (Preambulum 44.);
- ha a szerz8dés megkotését megel6zden az Adatkezeld kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges (6 cikk (1) b./);

« haa szerz8dés megkotését megeldz6en az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
(6 cikk (1) b./).



[gy szerzédés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelhetok a szerz6dési ajanlatok keretében
gyljtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errdl a Hivatalkoteles az ajanlattevot,
illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni kell.

A Hivatal munkavaéllaléjanak/koztisztvisel6jének feladata és kételezettsége, hogy az adatkezelési kikotések
a szerz0dés szovegébe belefoglalasra keriiljenek és az adatvédelmi tajékoztatds dokumentaltan
megtoérténjen.

Adattovébbitas a szerz6dés teljesitéséhez kapcsoloddan:

Az adattovabbitas célja az lizleti szerz8dés teljesitése. Iddtartama: az Adatkezelére vonatkozo szerinti, az
id6tartam lejaratardl, torlésrél, visszavonasrol értesitést kiild az Adatkezeld. Az Adatkezeld a szolgaltatas
teljesités¢hez sziikséges adatot tovabbit adott esetben:

Cimzettek:
* Magyar Postanak, vagy a megbizott futarszolgalat, szallitmanyozo cégek
Adatkezelés célja: postazas szallitds
- Bankok (szamlavezet$ pénzintézetek)
az adatkezelés célja bankkartyés fizetés, vagy utalds lehet6ségének biztositasa
* Muszaki ellendrék az adatkezelés célja szolgaltatas torvénynek megfeleld teljesitése
* Szakma specifikus tervezének az adatkezelés célja szolgaltatds magas szinvonalu teljesitése
Ugyvédnek, kozjegyzének: az adatkezelés célja jogos érdek érvényesitése
* rendezvényszervezd cégek, fotd és video szolgaltatd cégek,

* szerzOdott partnerek
» vagyonvédelmi szolgaltatast végzd szervezetnek

Tovébbitott adat: az Erintett neve, cime, telefonszama (adott esetben), illetve a tdjékoztatdsban
hozzéjarulasban megadottak.

IX. EGYEB ADATKEZELES

1. Kamerarendszer

A térfigyeld rendszer:
A kamera rendszer lizemeltetésének feltételeit kiilon szabélyzat rogziti.

2. Munkavallalék koéztisztvisel6k adatainak kezelése

A szervezet koztisztvisel6it érintd személyi nyilvantartasok (Kozszolgalati alapnyilvantartds, illetve
Tartalékallomény és iires allashely vezetése) adatvédelmére a Kozszolgélati Adatvédelmi Szabélyzat
rendelkezése az iranyadok.



3. Alldsra jelentkezé adatainak kezelése

Az adatkezelés célja és ideje
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezeld Gj munkatarsainak
a kivalasztasa, igy:

* apalydzo6 azonositasa, valamint a palyazoval valo kapcsolattartas;

* abetdltendd munkakorhdz sziikséges munkatapasztalat ellendrzése;

* a betdltendd munkakorhoz szitkséges vagy azt eldsegitd végzettség és egyéb képzettségek
ellendrzése.

A kezelt adatok kore: az allaskeresé éltal az dnéletrajzban, valamint a kapcsolédé dokumentumokban
onkéntesen megadott személyes adatok.

Adatkezeld az altala kozzétett palyazati felhivasokra, hirdetésekre jelentkez6k adatait mindaddig
nyilvéantartja, amig a Kozszolgélati jogviszony/munkaviszony Iétesitésérél dontés nem sziiletik.

Amennyiben ko6zszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésére a jovoben nem keriilhet sor,
Adatkezel6 felhivja a jelentkez6t, hogy ha nem jarul hozza az onéletrajz tovabbi tarolasahoz, akkor az
torlésre keriil. Az 6néletrajz csak erre vonatkozoé kifejezett visszajelzés esetén keriil tovabbi tarolasra.

[lyen esetben az érintett utdbb kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezeld eleget tesz.
Adatkezeld torlési kérelem hidnyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziinik.

Amennyiben Adatkezeld részére dllashirdetés vagy felhivas hidnyéban valamely érintett Snéletrajzot
kiild meg, az abban foglalt adatokat €s az 6néletrajzot az Adatkezel6 az érintett 4ltal megjelslt pozicid
kovetkezd meghirdetéséig megérzi, az érintettet errdl valaszlevélben tajékoztatja. Az érintett ezt
kovetben kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezeld eleget tesz.

4. Egészségiigyi alkalmassagi adatok kezelése

Az Adatkezel6 a munkavallal6 részletes egészségiigyi adatait nem, csak az alkalmassaganak meglétét,
vagy a leendd dolgozé alkalmatlansagérol, korlatozasardl sz616 déntéssel kapcsolatos dokumentumot
kezeli (33/1998. (V1. 24.) NM rendelet) a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarél és véleményezésérél. Az egészségiigyi alkalmassiggal kapcsolatos szenzitiv adatot
az Adatkezel® kizéaroélag a jogi kotelezettség, mint cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel.

Az aktualis alkalmassdgi vizsgalati dokumentumokat az adatkezeld személyes mappédkban zart
szekrényben 61zi. A korabbiakat 4tadja az Frintettnek.

Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd személy egészségiigyi alkalmatlansédga miatt meghitsul,
vagy a munkaviszony megsziinik, az Adatkezeld az érintett egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos
adatait késedelem nélkiil 4tadja az Erintettnek, ha ez nem lehetséges, torli, megsemmisiti azokat.

5. Adattovabbitis a jogviszony ideje alatt

Kormaényhivatal
Tovabbképzési portal



X.  AZERINTETT SZEMELY JOGAI
1. Tajékoztatas az érintett jogairél
Az Erintett jogai réviden osszefoglalva:

1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az Erintett joggyakorlasanak elosegitése
2. Elbzetes tajékozédashoz valé jog - ha a személyes adatokat az Erintetté] gyjtik

Az Erintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informéciok, ha a személyes adatokat az
Adatkezel6 nem téle szerezte meg

W

Az Erintett hozzaférési joga (thjékoztatas)
A helyesbitéshez valé jog
A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valo jog")

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kitelezettség

9. Az adathordozhat6saghoz valé jog

10. A tiltakozashoz valo jog

11. Automatizélt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
12. Korlatozasok

13. Az Erintett t4jékoztatésa az adatvédelmi incidensrél
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14. A feliigyeleti hatésagnal tortén panasztételhez valé jog (hatosagi jogorvoslathoz valé jog)
15. A feliigyeleti hat6sdggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
16. Az AdatkezelSvel vagy az Adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

XI. AZERINTETT JOGAI RESZLETESEN

1. Atlathato tijékoztatis, kommunikdcié és az Erintett joggyakorlisinak elésegitése

Az Adatkezel6nek az Erintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi informaci6t és
minden egyes tdjékoztatist tomor, atlathat6, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazva kell nyujtania, (kiilsndsen a gyermekeknek cimzett) barmely informacid
esetében. Az informaciokat irdsban vagy mas médon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell
megadni. Az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazolték az Erintett
személyazonossagat.

Az Adatkezel6nek el6 kell segitenie az Erintett jogainak a gyakorldsat.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az FErintettet a jogai gyakorlisira irdnyulé kérelme nyomén hozott
intézkedésekr6l. E hatdridé a GDPR-ben irt feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithato,
amelyré] az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezel5 nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaraddsanak
okairél, valamint arrl, hogy az Erintett panaszt nytjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet
birdésagi jogorvoslati jogaval.



Az Adatkezelé az informaciokat és az Erintett jogairél sz6lo tijékoztatast és intézkedést dijmentesen
biztositja, azonban a GDPR-ben irt esetekben dij szdmithat6 fel.

A részletes szabalyok a GDPR 12 cikke alatt talalhatok.

2. Elézetes tdjékozodashoz valé jog - ha a személyes adatokat az Erintetts] gyijtik

Az Frintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel osszefiiggd tényekrdl és informaciokrol az adatkezelés
megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az Erintettet tajékoztatni kell:

a) az Adatkezeld és képviseldje kilétérdl és elérhetdségeirdl,
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl (ha van ilyen),

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjardl,

d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl,

e) a személyes adatok cimzettjeir6l - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a cimzettek
kategoriéirdl, ha van ilyen;

f) adott esetben annak tényérdl, hogy az Adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes és 4tlathaté adatkezelés biztositsa érdekében az Adatkezel6nek az Erintettet a kovetkezd
kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az Erintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az Adatkezel5t6] a ra vonatkozé személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz val6 jogardl;

¢) az Erintett hozz4jaruldsan alapul6 adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajérulas barmely idépontban
torténd visszavondsdhoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elbtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,

e) arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses kitelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovdbb4, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas
elmaradasa,

f) az automatizalt déntéshozatal tényér6l, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozéan értheté informacidkrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen vérhaté kovetkezményekkel bir.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeldz6en tajékoztatnia kell az Erintettet errd] az eltérd célrol és minden
relevans kiegészité informaciérol.

Az elozetes tajékozodashoz valo jog részletes szabalyait a GDPR 13. cikke tartalmazza.



3. Az Erintett tajékoztatasa, ha a személyes adatokat az Adatkezelé nem téle szerezte meg

Ha az Adatkezeld a személyes adatokat nem az Erintett6] szerezte meg, az Erintettet az Adatkezeldnek a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésdbb egy honapon beliil; ha a személyes adatokat az
Erintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az Erintettel valo elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy ha varhatéan més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kézlésekor tajékoztatnia kell az elébbi 2. pontban irt tényekrdl és informacidkrol, tovabba
az Erintett személyes adatok kateg6riairol, valamint a személyes adatok forrasarél és adott esetben arrél,
hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e.

A tovébbi szabalyokra az El6zetes tajékozddashoz val6 jognal leirtak irdnyadok.
E t4jékoztatas részletes szabalyait a GDPR 14. cikke tartalmazza.
4. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és az elobbi 2-3. pontban irt kapcsolddo6 informaciokhoz hozzaférést kapjon. (GDPR
15. cikk).

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara keriil
sor, az Erintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan a GDPR 46. cikk szerinti
megfeleld garanciakrol.

Az Adatkezel6nek az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatst az Erintett rendelkezésére
kell bocsatania. Az Erintett altal kért tovabbi mésolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ koltségeken
alapul6, ésszerii mértékii dijat szamithat fel.

Az Erintett hozzaférési jogéra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelt 15. cikke tartalmazza.
5. A helyesbitéshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok -
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd - kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a GDPR 16. cikke tartalmazza.

6. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozd
személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil t6rolje, ha:

a) a személyes adatokra mér nincs sziikség abbdl a célbdl, amelyb6l azokat gy(jtotték vagy mds
modon kezelték;

b) azFErintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;



c¢) azErintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezo jogszeril ok az adatkezelésre,
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

¢) a személyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell;

f) a személyes adatok gy(jtésére kozvetlenill gyermeknek kinalt, informaciés tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

A térléshez valé jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a vélemenynyilvénitas szabadsagahoz és a tdjékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) az AdatkezelSre alkalmazandé uni6s vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtdsa céljabol;

¢) a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kdzérdeki archivalas céljdbdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbél vagy statisztikai célbol,
amennyiben a torléshez val6 jog valdszintisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezt az adatkezelést; vagy

€) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
A torléshez valo jogra vonatkozo részletes szabalyokat a GDPR 17. cikke tartalmazza.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozdsa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az Erintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezelb az Erintett kérésére korldtozza adatkezelési miiveleteket (Infotv. 19 §):

a) ha az Erintett vitatja az Adatkezel$ Adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallosagat vagy hidnytalansagit, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy
hidnytalansaga kétséget kizdr6an nem éllapithaté meg, a fennalld kétség tisztazdsanak id6tartamdra,
b) az adatok térlésének lenne helye, a torlés melldzését megalapozd jogos érdek fennallasdnak
id6tartamara.
Az adatkezelés korlatozasanak idétartama alatt a tarolason til egyéb adatkezelési miiveletet kizarolag az
Erintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetk6zi szerzédésben, illetve az
Eurépai Unié kételezd jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

A korlatozas megsziintetésérél az Adatkezel6 az Erintettet el6zetesen tajékoztatja.

8. A helyesbitéséhez, torléséhez, korlatozasiahoz kapesolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitéstdl, torlésrél vagy
adatkezeléskorlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot koz6lték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erbfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e
cimzettekrol.

E szabalyok a GDPR 19. cikke alatt talalhatok.



9. A hozzajarulas visszavondsanak joga

A Hivatal tajékoztatja az Erintettet arrél, hogy — amennyiben személyes adatait hozzajarulasa alapjan kezeli
jogosult hozzajarulasit barmikor visszavonni. A visszavonds irdnti kérelmét az adatot kezelé szervezeti
egységhez, vagy a Hivatal fenti elérhetdségeire cimezve tudja el6terjeszteni.

A Hivatal téjékoztatja, hogy jogszabalyban meghatarozott feladat - és hatdskoreire tekintettel a Hivatalban
folytatott személyes adatkezelésekre jellemz6en a Hivatal jogszabalyban meghatérozott kozérdekii, vagy
kozhatalmi tevékenysége soran keriil sor (GDPR 6. cikk e) pont). Nem kizart, hogy a Hivatal a GDPR 6.
cikkében meghatirozott egyéb jogalapokon (pl. szerz8dés teljesitése, hozzajarulas, stb.) is kezeljen személyes
adatokat, azonban a jogszabalyban meghatirozott kozérdekii tevékenységhez kapcsolodd, kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa sordn végzett személyes adatkezelések vonatkozisban a torléshez és az
adathordozhat6saghoz valé jog nem érvényesiil.

10. Az adathordozhatdsaghoz valo jog

A GDPR-ben leirt feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

11. Az Erintett kérheti az adatainak Adatkezelok kozotti kizvetlen tovabbitisat

Az adathordozhatésdghoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a GDPR 17. cikkét (A torléshez valé jog (,,az
elfeledtetéshez valo jog"). Az adtahordozhatéséghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtdsihoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a GDPR 20. cikke tartalmazza.

12. A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kézérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapul6
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az
AdatkezelS a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett
¢rdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az Erintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a rd vonatkozo személyes adatok e célbdl térténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen iizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az Erintett tiltakozik a
szemé€lyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében t6rténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhet6k.

Ezen jogokra legkésébb az Erintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatdst egyértelmiien €s minden mas informaciétél elkiilonitve kell
megjeleniten.



Az FErintett a tiltakozashoz val6 jogot miiszaki eldirasokon alapulé automatizilt eszk6zokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol keriil
sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kzérdekii okbol végzett feladat végrehajtisa
érdekében van sziikség.

A vonatkozo szabélyokat a GDPR 21. cikke tartalmazza.

13. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen - ideértve
a profilalkotast is - alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds
mértékben érintené.

Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a) az Erintett és az Adatkezelé kozotti szerzddés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezeldére alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
Erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

¢) az Erintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az el6bbi a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket tenni az
Erintett jogainak, szabadségainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az Erintettnek legalabb
azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be.

A tovéabbi szabalyokat a GDPR 22. cikke tartalmazza.

14, Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy Adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (GDPR 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha
a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok lényeges tartalmat.

E korlatozas feltételeit a GDPR 23. cikke tartalmazza.

15. Az Erintett tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatnia kell az Erintettet az
adatvédelmi incidensr6l. E tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és koz61ni kell legalabb a kovetkezdket:
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetbségeit;
b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered6, valosziniisithetd kovetkezményeket;
¢) ismertetni kell az Adatkezelé éltal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.



16. Az Erintettet nem Kell az tijékoztatni, ha a kovetkezé feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében alkalmaztik, kiilondsen
azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsigaira jelentett, magas kockézat a tovabbiakban
val6szinGsithetGen nem valésul meg;

c) atdjékoztatss ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Erintetteket nyilvanosan
kozzétett informdaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely
biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A tovabbi szabdlyokat a GDPR 34. cikke tartalmazza.
17. A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatdésagi jogorvoslat)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen NAIH-nél (feliigyeleti hatosag) - kiilénosen a szokdsos
tartozkod4si helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha az Erintett
megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-et.

Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti, vagy adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatisit kérelmezheti.
Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, kételes tdjékoztatni az iigyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekr6l és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy a az ligyfél jogosult
birdsagi jogorvoslattal élni.

E szabdlyokat a GDPR 77. cikke tartalmazza.

18. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag rd vonatkozo, jogilag
kotelezo erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatisi vagy nem birésagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Frintett
jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosdg (NAIH) nem foglalkozik a
panasszal, vagy hérom hénapon beliil nem téjékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményér6l.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam birosiga elétt
kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatosdg olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti
hat6sag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésagnak megkiildeni.

E szabélyokat a GDPR 78. cikke tartalmazza.



19. Az Adatkezelbvel /Adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsigi jogorvoslathoz valé jog

Az Frintett az Adatkezeld, illetve - az Adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
miiveletekkel Osszefliggésben - az Adatfeldolgozd ellen bir6saghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo a személyes adatait
a szemé€lyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusiban
meghatérozott eléirasok megsértésével kezeli. (Infotv. VI. Fejezet).

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy az Eur6pai Uni6
kételezd jogi aktusdban meghatarozott megfelel, az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozd koteles
bizonyitani.

A pert az Erintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy tartozkodési helye szerint illetékes térvényszék
elott is megindithatja.

Ha a birésag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitia és az Adatkezel6t, illetve az
Adatfeldolgozot: a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére, az adatkezelés jogszerliségének
helyredllitaséra, illetve az Erintett jogai érvényesiilésének biztositédsara pontosan meghatérozott magatartas
tanusitasara kotelezi, €s sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.

A birésag elrendelheti itéletének - az Adatkezeld, illetve Adatfeldolgozé azonositdé adatainak
kozzétételével torténo - nyilvanossagra hozatalat, ha az itélet személyek széles korét érinti, ha az alperes
Adatkezeld, illetve Adatfeldolgozo kozfeladatot ellatd szerv, vagy ha a bekovetkezett jogsérelem siilya a
nyilvanossagra hozatalt indokolja.

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo6 a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusaban meghatérozott
eléirdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kételes azt megtériteni.

Ha az Adatkezel®, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozé a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelez jogi aktusaban meghatarozott
eloirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet
szenvedett, az Adatkezel6t6l, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 Adatfeldolgoz6tol
sérelemdijat kovetelhet. Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével

okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

Az Adatfeldolgozé mentesiil az okozott karért vald felel6sség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok
kezelésére vonatkozod, jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatarozott,
kifejezetten az Adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint az Adatkezeld jogszer(i utasitdsainak
betartasaval jart el.

Az Adatkezel6 és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo, tovabba a kozos
Adatkezel6k és az altaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljaré Adatfeldolgozok a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eur6pai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott
eléirasok megsértésével okozott karért az FErintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint
személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az Erintettnek.



Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet6 a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a kdrosult vagy a
személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy
szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasdbol szarmazott.

XII. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

A Hivatal valamennyi célu és jogalapt adatkezelése vonatkozasdban a személyes adatok biztonsaga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR és az Infotv., érvényre juttatisahoz szitkségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megviltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférés ellen.

A Hivatala személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal /
koztisztviselokkel a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartdsi kotelezettséget ir eld.

Az adatkezelési tevékenységet végzo személyek kotelesek az adatvédelmi és az adatbiztonsagi szabalyokat
betartani. A személyes adatokhoz valé hozzaférést a Hivatal jogosultsdgi szintek megadésaval korlatozza.

A Hivatal az informatikai rendszereinek védelmérdl Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat alapjan
gondoskodik az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz616 2013. évi. L
torvénynek (Ibtv.) megfeleléen.

A Hivatal az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes programok utjan végzi, amelyek
megfelel az adatbiztonsdg kovetelményeinek. A programok biztositjak, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott koriilmények kozo6tt csak azon személyek férjenek hozz4, akiknek a feladataik ellatésa
érdekében erre sziikségilik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az Adatkezel6 és a Hivatal tovabbi intézkedésekkel
biztositja:
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus Adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatitviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovébbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az automatikus Adatfeldolgozoé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténé helyreallithatésagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

A Hivatala személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uiton folytatott bejové és
kimend kommunikéacié ellen6rzésérol.

A Hivatal altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa tilos!

A munkahelyen és a Hivatal eszkozein fajl letolts-, jaték-, csevegh-, szexualis szolgaltatasokat kinald
oldalak latogatasa szigortian tilos!



Kiils6 forrasbdl kapott vagy letSltétt, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes iigyintéz6k férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan
elzarva kell tartani.

Az adattarolok selejtezésérdl (irat vagy elektronikus eszk6z) a GDPR-nek és belsé szabalyozasnak
megfelel6 dokumentumokat kell vezetni. Biztositani kell az adatok és az azokat hordoz6 eszkdzok, iratok
megfelel fizikai védelmét.

Iratot munkakdéri feladat ellatasan kiviil a munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil feldolgozni,
tarolni csak a Hivatalvezetd engedélyével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat tartalmat illetéktelen
személy ne ismerje meg.

Az iratok kezelése, tarolasa sordn ki kell zarni annak a lehetdségét, hogy illetéktelen személy az iratok
tartalmaba betekintést nyerjen. Az iratokat a szervezetnél zarhat6 helységben, elkiilonitetten kell tarolni. A
munkavégzés céljara szolgdlé irodakat a koztisztviseld, munkavallald tdvozasakor kulcsra kell zarmni.

Az irodahelységek nyitvatartdsa miatti iratokhoz torténd illetéktelen hozzaférés esetén az érintett fegyelmi
és kartéritési feleloséggel tartozik.

XIII. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
1. Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (GDPR 4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes
adatok nem biztonsagos tdroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, ligyfél- és vevO- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tdmadésok,
honlap feltérése.

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi el6irasok betartdsa a Hivatal vezetdjének
feladata.

Az informatikai rendszerekre vonatkozé incidens kezelés szabélyit az IBSZ (Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzat) tartalmazza.

Amennyiben a Hivatal ellenérzésre jogosult munkavallaléi/k6ztisztvisel6i a feladataik ellatdsa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az Adatvédelmi Tisztvisel6t és a Hivatal
vezetdjét.

A Hivatal munkavallal6i/koztisztvisel6i kotelesek jelenteni a Hivatal vezetdjének, vagy a munkaltatoi
jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.



Adatvédelmi incidens bejelentheté a Hivatal kozponti e-mail cimén, telefonszdman, amelyen a
munkavallalok/koztisztviselok, szerz6d6 partnerek, Erintettek jelenteni tudjék az alapul szolgald
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Hivatal vezet6je — a rendszergazda bevondasaval - haladéktalanul
megvizsgilja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valédi
incidensrol, vagy téves riasztasrdl van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell 4llapitani:

a) az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, kériillményeit, hatésait,

c) az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

d) a kompromittalédott adatokkal Erintett személyek korét,

) az incidens elhéritasa érdekében tett intézkedések leirasat,

) a kér megel6zése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az Erintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatérolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatdmaszté bizonyitékok
begylijtésérol és megbrzésérél. Ezt kovetden lehet megkezdeni a kérok helyreallitisat és a jogszerdi
mik6dés visszaallitasat.

3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekr6l nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az Erintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatdsait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvéantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell 8rizni.
Az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzését
koévetd hetvenkét 6ran beliil jelenti kell a Hatésagnak. Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha

valoszintisithetd, hogy az nem jar kockazattal az Erintettek jogainak érvényestilésére.

Adatvédelmi incidens jelentés:
https://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html



XIV. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

1. Adatvédelmi hatasvizsgilat és elézetes konzulticio

Ha az adatkezelés valamely - kiilonsen 1j technoldgidkat alkalmazo - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatdkorére, korlilményére és céljaira, valdszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, akkor az Adatkezeld az adatkezelést megel6z6en
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonl6 tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egyméshoz
hasonl6 magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgélat megéllapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezeld altal a kockézat
mérséklése c€ljabol tett intézkedések hidnyaban valdszinisithetden magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zden az Adatkezeld konzultal a felligyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat és elézetes konzultacio részletes szabalyaira a GDPR 35-36. cikkei és az
Infotv. rendelkezései iranyadok.

XV. ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK

1. Adatvédelmi nyilvantartasok
A Hivatal a GDPR szerinti adatvédelmi nyilvantartésait:

* Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

* Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa
* Adatéatadasi nyilvantart6
* Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi nyilvintartisokat az adatvédelmi tisztvisel6 naprakészen vezeti.
A valtozast 3 munkanapon beliil at kell vezetnie.

XVI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat megallapitasa és médositasa
A Szabélyzat megéllapitasara és modositasara a Hivatal vezet6je jogosult.

Intézkedés a szabalyzat megismertetésére:

E Szabilyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Hivatal valamennyi munkavallaléjaval /
koztisztviselSjével (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre irdnyul6 szerzédésekben eld kell irni, hogy
betartdsa és érvényesitése minden munkavéllalo/koztisztviseld (foglalkoztatott) lényeges munkakori
kételezettsége

Jelen szabélyzat 2020. december 1. napjatdl hatilyos és kotelez6en alkalmazandd. A Hivatal és az
Onkorményzat a GDPR rendelet elbirasait kozvetleniil alkalmazta.



JOGSZABALYOK

A szabalyzat kialakitasa soran figyelembe vettiik a vonatkozé hatélyos jogszabélyokat, illetve a fontosabb
nemzetkozi ajanlasokat, kiilénos tekintettel az aldbbiakra:

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 GDPRE (2016. prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasér6l, valamint a 95/46/EK GDPR hatélyon kiviil helyezésérsl
(altalanos adatvédelmi GDPR)

2011. évi CXIL. térvény — az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.);

2013. évi V. térvény — a Polgari Torvénykényvrol (Ptk.);
1997. évi CLV. torvény — a fogyasztovédelemrol (Fgytv.);
2000. évi C. toérvény — a szamvitelrél (Szamv. tv.);

2001. ¢évi CVIIL térvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatisok, valamint az
informécios tarsadalommal Ssszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.);

2003. évi C. torvény — az elektronikus hirk6z1ésrol (Eht.);

2008. evi XLVIIL torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairdl (Grt.);

2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérol

257/2016. (VIIL 31.) Korm. GDPR (Tovébbiakban: ASP Korm. GDPR) az 6nkorményzati
ASP rendszer szakrendszereit, az 6nkormanyzati adattdrhazat mitkodtetd szervet, az
dnkormdnyzati adattar adatai forraséat és az 6nkormanyzati adattarhazbol térténd
adatlekérdezés, adatsszegzés és adatszolgéltatas feltételeit az Gnkormanyzati ASP
rendszerr6l szabalyozza.



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az adatvédelmi szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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